
ي  (  ج-15)المساق التدريب 

أمناء المكتبات / المحتوى التخصصي 

(المكتبةإدارة )

1

ن الجدد برنامج المعلمي 



ي ال
 
مكتبة الإعارة والتصنيف والفهرسة ف

المدرسية 

2

ي 
ن
اليوم الثان



ي النتاج العام لليوم 
ن
الثان

مييييية تمكيييييمن   اليييييا  المكتبيييييا  ايييييو تظ  ييييي   داييييية الإعيييييارة و   

ي اكتباتهم المدرسية
 
. التصنيف والفهرسة ف
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ي 
ن
النتاجات الخاصة لليوم الثان

ي ق ي  هاية ال وم التدريب 
 
:ادرون علىسيكون المشاركون والمشاركا  ف

ف على الأسس الل رية والعملية لتصنيف المك• .تبةالتعرُّ

ي •
 
.تل يم المكتبة وف     مة التصنيف المعرف

ف على • .الإعارة للمكتبة المدرسية شكال التعرُّ

ي تل يم الإعارة المكتبية•
 
.توض ح الإجرا ا  المتبعة ف

.تظ     داة الإعارة المكتبية•

.تحديد    مة الفهرسة العالمية الأ جلو  اريكية•

تظ       مة التصنيف والفهرسة•

ي  داة رواد المكتبا الفهرسة تثممن   همية •
 
.ف
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ي فعاليات 
ن
اليوم الثان

الزمن الفعاليات

دقائ 15 نشاط افتتاحي (: 1/2)النشاط 

دقيقة40  سس    مة التصنيف (:2/2)النشاط 

دقيقة30 تصنيف او  جل تل يم المكتبة(:3/2)النشاط 

قيقةد30 ي المكتبة المدرسية(: 4/2)النشاط 
 
الإعارة ف

دقيقة40 تعليما  الإعارة وإجرا اتها (:5/2)النشاط 

دقيقة30 احة استر

دقيقة30 ة    مة الفهرسة العالمية الأ جلو  اريكية والأ  مة الحديث(: 6/2)النشاط 

دقيقة50 نطبق معاً(: 7/2)النشاط 

دقيقة15 لنسمع الكم/ النشاط الختامي (: 8/2)النشاط 

دقيقة20 التقويم الختامي لل وم
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(دقيقة15)نشاط افتتاحي (: 1/2)نشاط 

6



ي المكتبة المدرسية؟•
 
اا المقصود بالتصنيف ف

؟استخدام    مة التصنيفاا الهدف او  •

ي بنيت عل ها؟•
اا هي    مة التصنيف واا الأسس البر

ي يتم اا •
ي المكتبا  ااستخدااها    مة التصنيف البر

 
لمدرسية؟ف
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(دقيقة30)أسس أنظمة التصنيف (: 2/2)نشاط 



التصنيف  

ييييل العيييام عيييلى يتقيييدم فترتيبًيييا الهجيًيييا الموضيييول الواحيييد ذا  ترتييييل الميييواد 

م الأرقيام بحيي  تمليع تي احالخاص  وتقسم الموضوعا  تقسييما  دقيقية 

ي الموضيييول الواحيييد عيييلى 
 
ة وعسييياعد التصييينيف ف ع الكتيييل جم يييإ يييرا  الك يييتن

ي   تمييييييت 
تبيييييية المكييييييية / اييييييمن  الموضييييييول بصييييييلة بحييييييي   سييييييهل عييييييلى إلى الييييييبر

والقيييييييارر العثيييييييور عيييييييلى الكتييييييياب المظليييييييوب والموضيييييييوعا  اجيييييييال البحييييييي  

.بسهولة وعسر

 هرررر تانعف ررررباوعاديةررررعع م تاررررنعاد كصن رررر نع  رررر ع  رررر  عف ررررباوع  ررررن ع(. 2013)ابررررما السعاد ررررك  ع  ررررم  )
.(اد ج نعنعادكمبانعدصة تيعع ادبشم:ادق همة. ادكشم ع
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التصنيف 

ي يعيييييد التصييييينيف ايييييو العملييييييا  •
مكتبيييييا  تقيييييوم بهيييييا الالأساسيييييية اليييييبر

اسييييل وصييييول القييييارر المل جييييل لتل يييييم اجموعاتهييييا واقتنياتهييييا اييييو 

. جهد امكوو قل للكتاب الملاسل بسرعة 
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هدف التصنيف وفوائده

ي المكتبا  إلى
 
:تهدف    مة التصنيف ف

ي تسلسل افيد•
 
 ف
ً
.جمع العلاصر ذا  الصلة اعا

شر عييو تيوفتن وصييول رسييظي اييل م إلى الأرفييف إاييا اييو  يي ل البحيي  المبييا•
.الرفوف  و عت  الفهرس

.تسهيل إعادة تخزيو اواد المكتبة•

.توفتن   ام للفهرس المصلف•

(Mortimer Mary. (2003).Learn Dewey Decimal Classification. Edition 22. First North American 
Edition.) 
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سس أنظمة التصنيف أ(: 4/2)مهمة ضمن نشاط 

ة • ة رقم ( 1/4/2)ا ستعا ة النسرر .(2/4/2)والنسرر

.العمل ضمو اجموعا •

اا  برز    مة التصنيف؟•

.فسروا سبل ا تشار   ام ديوي بشكل عالظي •

ي تصنيف الكتل •
 
.لبمثاوضحوا الأساس الذي يعتمده ديوي ف

(دقيقة20)زاو المهمة •
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ي المكتباتنظمة أ
ن
التصنيف ف

يديويتصنيف• Dewey)العسرر Decimal Classification):  كت 

 المعاصرةالتصنيف  مة 
ً
 وتستخدالش وعا

ً
او%90وا كت  حاليا

.العالماكتبا 

كيييةتصيينيف • ي  صييل وكييل  صيي  21يعتمييد عييلى : اكتبيية الكييو ارس ا اتن
 
ف

.و رقاماو حروف ختلط اجلد الفصل وترقيمل ي

الحيروف فتسيتعملللعليوم و ايا ( (Q: اثيلك يتن إلييل بحيرف   شار الأصل •

.9999-1بشكل اتتابع او 
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ي المكتباتنظمة أ
ن
التصنيف ف

وضييع (: Cutter Expansive Classification)التوسيي ي تصيينيف كييتر •
صينيف ايو حيي  يتكيون هيذا التديوي هذا الل ام لتظوير وتحسمن    ام 

. حجااهايصلح للمكتبا  حسل    مة سبعة 

Subject)الموضوعي براونتصنيف• Classification):االويت ع  
ل رالوجها تعدد اهما الواحد للموضولالواحد المكان  ريةعلى
ربعة حسلالموضوعا جمعتموقد بالموضولالمتعلقةالجوا ل و

(التدويو/العقل/الحياة/القوة و المادة)هي عواال

:ادقرر همة.  هرر تانعف ررباوعاديةررعع م تاررنعاد كصن رر نع  رر ع  رر  عف ررباوع  ررن عادكشررم ع(. 2013)ابررما السعاد ررك  ع  ررم  )
.(اد ج نعنعادكمبانعدصة تيعع ادبشم
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يخطة تصنيف  ديوي العشر

يديويتصنيف• Deweyالعسرر Decimal Classification)):تم

Melville)ديويالفيلقبلاوابتكاره Dewey) ي
 
ونسرر 1873عامف

ي التصنيفهذا 
 
.1876عامكتابف

مرار لمواكبييية لتل ييييم احتوييييا  المكتبييية بحيييي  ييييتم اراجعتيييل باسيييت  يييام •

.الأرقاماو   ل الل ام بلا  المعرفة تم 

ي ال•
 
 وا تشييييييارًا ف

 
عييييييالم  وذليييييي  يعييييييد تصيييييينيف ديييييييوي  كييييييت  التصييييييا يف شييييييهرة

ي المكتبيييييييا  المد
 
ي لبسييييييياوتل وسيييييييهولتل وهيييييييو الل يييييييام المعتميييييييد ف

 
رسيييييييية ف

.الأردن

(Lois Mai Chan and Joan S. Mitchell. (2003). Principles and Application, 3d ed. Dublin.)

14



يخطة تصنيف  ديوي العشر

ا باسم   ام ديوي العسرر •
ً
ي المعروف  يض .يتصنيف ديوي العسرر

10إلىارفالمعكلتقسيم ساسعلىالمكتبةاحتويا لتل يم  ام•
العسرر المجموعا اجموعةلكلرقم100تخصيصاعمجموعات
صول)الرئيسة

ُ
:هي (الأ

علم الحاسوب، والمعلواا ، والأعمال العااة000-099–

الفلسفة وعلم اللفس199-100–

الديا ا 200- 299–

العلوم ا جتماعية300- 399–
ي (. 2018)الشوابكة، يونس ( ي والكشاف النسب 

.(دار الصفا : الأردن–عمان . تصنيف ديوي العسرر
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ي تابع/خطة تصنيف ديوي العشر

اللاا 400- 499–

الظ يعية والرياضيا العلوم 599-500–

(العلوم التظ يقية)التكلولوجيا 600- 699–

الفلون، الفلون الجميلة وال  رفية700- 799–

الأدب وفو الكتابة 800- 899–
والجارافيا والعلوم المساعدةالتاريييييخ 900- 999–

ي (. 2018)الشوابكة، يونس ( ي والكشاف النسب 
.(دار الصفا : الأردن–عمان . تصنيف ديوي العسرر
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يخطة تصنيف  تابع/ديوي العشر

ارارًا (لالأصو )السابقةالرئيسةالعسرر المجموعا تقسيميتم•

ا كت  اواض عاجموعا لتوفتن وتكرارًا
ً
اجموعةلكدا لتحديد

.رئيسة

.(الفروع)تسظ  قسام 10يتم تقسيم كل اجموعة فرعية على •

التقسيما تمتد (شعب)تسظ قسام10علىفرلكليقسم•

ي الإضافيةالفرعية
 
ية رقامإلىاللهايةف ركعسرر

ُ
مجالالوت

.  هايةاا إلىالتقسيما  ستعمال
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ي تطبيق على تصنيف ديوي العشر

18

اعدة التاريييييخ والجارافيا والعلوم المس
9000 - 999

940،  وروبا الاربية تاريييييخ اوروبا

ا وويل    942تاريييييخ إ جلتر

عصر  شة ست وار  والكوالول  
942.06 – 942.08

ي تيم وضيع تياريييييخ  وروبيا : 1اثال•
 
ف

.940الأربع نيا  

ا : 2اثال تم وضع تاريييييخ إ جلتر
ة ست و 942تحت  ار  وتاريييييخ فتر

ي والكوالول  
 
ي ف الإ جلتن 

942.06 – 942.08



ل
ّ
ي المعد تصنيف ديوي العشر

يي • كيية والعربيية هلاك بعض الفوارق بمن  وبعة دييوي العسرر هيذه  جرييت د وقيالأاتن
ا  لكي تت  م اع واقع واتظلبا  المكتبا    . العربيةالتا تن

 
:اثل

.وتخصيصل لموضول الديو والمجتمع218إعادة استخدم الرقم −

ي  صيييي ح ب اكيييييان المصييييلفمن  تخصييييييص رقييييم ف− ي جييييداول الأدب العيييييرب 
 
رييييييد لكيييييل ف

ييي الييييذي ينييييت ي يتكييييون اييييو رقييييم التصيييينيف الخيييياص بييييل والعصري ظي إليييييل  ديييييل عييييرب 
ا إليل الحروف الأولى او اسم الأديل

ً
.اضاف

لبيييييا  فقيييييط حسيييييل اتظعتمييييياد  وبعييييية واحيييييدة اسيييييويًا  و الظبعتيييييمن  عتمييييياد يمكيييييو ا•
.العربيةوحجم المكتبة باللاة 

ي (. 2018)الشوابكة، يونس ( ي والكشاف النسب 
.(دار الصفا : الأردن–عمان . تصنيف ديوي العسرر
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ي ديو خطة تصنيف كيفية تصنيف الكتب وفق 
ي العشر

  
 
اية الكتياب او   ل قرا ة اقدتصنيفل تحديد اوضول الكتاب المراد : ول

.استعراض قائمة المحتويا  و 

 
ً
. تحديد الموضول العام للكتاب والموضول الرئيس: ثا يا

 
ً
.تحديد التصنيف الملاسل وف  تصنيف ديوي: ثالثا

ف  كيف : اثال
ّ
ي العراق)كتاب  صل

 
؟(التعليم ف

.التعليماوضول الكتاب عو ذن إ•

(.370)رقم التصنيف لموضول التعليم وهو تحديد : الأولىالخظوة •
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ي ديو خطة تصنيف كيفية تصنيف الكتب وفق 
ي تابع/ العشر

ويكييون التصيينيف الييدال عييلى المكييان وهييو العييراقتحديييد : الثا يييةالخظييوة •

(956.3.)

لموضييييول الييييرقممن  ب ضييييافة رقييييم المكييييان إلى رقييييم اتركيييييل : الخظييييوة الثالثيييية•

(.370.9563)الرقم ف نتج 

21



ي ديو خطة تصنيف كيفية تصنيف الكتب وفق 
ي تابع/ العشر

يفل هيييييو كتييييياب الميييييذهل الشييييياف ي رقيييييم تصييييين: اثيييييال لتحلييييييل تصييييينيف

(217.3)

(.200)بالديانات وهوتحديد الموضول العام للتصنيف : الأولىالخظوة •

(.210)بالدين الاسلامي وهو تحديد التصنيف الخاص : الخظوة الثا ية•

(.267)وهوبالمذاهب الاسلامية تحديد التصنيف الخاص : الخظوة الثالثة•

(.267.3)بالمذهب الشافعي وهو تحديد التصنيف الخاص : الخظوة الرابعة•
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(  دقيقة30)تصنيف من أجل تنظيم المكتبة (: 3/2)نشاط 

(.تدور بعكس اتجاه عقارب الساعة)العمل ضمو اجموعا  •

:الإجابة عو السؤال•

يي لتل ييي– ي م المكتبييية كيييف يمكليي  تونيييف   ييام تصييينيف ديييوي العسرر
المدرسية؟

(دقيقة25)زاو المهمة •
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التصنيف من أجل تنظيم المكتبة

ميييييييمن  اتعل)سيييييييهولة اسيييييييتخدام التصييييييينيف ايييييييو قبيييييييل جم يييييييع الف يييييييا  •
.والبح  والوصول على الكتاب بيسر( اعلما /واعلممن  

.ظللتل يم اواد المكتبة على الرفوف او   ل استخدام رقم ال•

ي عمليا  •
 
.التصنيف لأي كتاب جديداعظا  ارو ة ف

و ييية تييل م عملييية التصيينيف بشييك• احوسييل ل اسييتخدام نسييخة الكتر
((Dewey for Windows.
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25

ي المجت•
 
ها ف مع بميا يقياس يمكو تحديد نشاط المكتبة وتأثتن

ي 
ي المك عارتهييييا اييييو عييييدد الكتييييل والمييييواد المكتبييييية الييييبر

 
تبيييية ف

ة زالية  .اع لةفتر
(1998العلاسوة، )

ي المكتبة المدرسية (: 4/2)نشاط 
ن
( دقيقة40)الإعارة ف



ي المكتبة المدرسي(: 4/2)مهمة ضمن نشاط 
ن
ةالإعارة ف

26

شارك/  اقش/ فكر

اا المقصود بالإعارة؟•

اا الهدف الها؟•

اا  شكال الإعارة؟•

(دقيقة20)زاو المهمة •



ي المكتبة المدرسة 
ن
الإعارة ف

 و  ارجهييا ة المكتبييإتاحيية المييواد المكتبييية للمسييتفيديو سييوا  دا ييل عملييية 

دااها  ييار  المكتبيية بتسييجيل وإ ييرا  المييواد المكتبييية  سييتخ ييار  وتكييون 

ة زالية احددة وبارض زيادة  .الفائدةجدران المكتبة ولفتر
ي لمكتبة الحديثة(. 2002)، سعودالحزيظي )

.(اكتبة المل  فهد الوولية: الرياض.  داا  الإعارة ف 
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أهداف وفوائد الإعارة 

ل إعظييييييا  الفرصيييييية للقييييييارر الييييييذي ليييييييس لديييييييل الوقييييييت  سييييييتعمال الكتيييييياب دا يييييي•
. المكتبة

.ب  الشعور بمن  استفيدي المكتبة بأن الكتاب للجم ع•

بحيييييي  إتاحييييية الفرصيييييية للقيييييرا  لدراسيييييية الكتييييياب و ج ائييييييل بالتفصييييييل اييييييو  جيييييل ال•
ي وقت يلاس هم

.والدراسة المعمقة والجادة وف 

ية  قت• .لائهاتنشيط استخدام المصادر بما يوازي المصادر المادية والبسرر

.الحد او بعض الممارسا  السل ية اثل شقة الكتل  و تمزيقها•

ييي • ي  الييييوعي تحق يييي  الأهييييداف العاايييية والثقافييييية وا جتماعييييية لإنشييييا  المكتبيييية ونسرر
ي 
.الفكري والثقاف 
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ي المكتبة المدرسية 
ن
أنواع الإعارة ف

كتبيييية المقاعيييية  دا ييييل عييييلى اقتنيييييا  المكتبيييية ا ويييي ل : الإعييييارة الدا لييييية•

هييييييا حسييييييل  و اخظووييييييا  و اراجييييييع  و وعسييييييتخدم  اجموعيييييية كتييييييل  غتن

. حاجتل

ي الكتيييييل  يييييار  المكتبييييية لقرا   يييييذ تيسيييييتن سيييييبل : الإعيييييارة الخارجيييييية•
 
تهيييييا ف

ل وإعادتها ارة  وط اع لةلى إ  رى المت   .المكتبة وف  شر
و يييية• ي : الإعيييارة الإلكتر

  جهييي ة عمليييية تسيييجيل اصيييادر المعلوايييا   سيييتخدااها ف 

و ييييية لمييييدة اع  ليييية اييييو المسييييتفيديو ضييييمو الأجهيييي ة المخصصيييية للكتييييل الإلكتر

فس الوقييت لأكييت  اييو اسييتفيد اسييتعارة كتيياب واحييد بييلإرجاعهييا وتتيي ح اليي او ثييم 

.لمدة احددة
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ونية ات الإعارة الإلكير ن ممي 

ادر قيييييييييدرة المسيييييييييتفيديو عيييييييييلى الوصيييييييييول إلى المعلوايييييييييا  وإلى الكثيييييييييتن ايييييييييو اصييييييييي•

ة ودون الحاجة إلى ا تصال بالمكتبا  و دااتها ال .تقليديةالمعلواا  اباشر

ة إلى المستفيديو عت  الشبكة• .إيصال الوثائ  القصتن

. ةإاكا ية إتاحة الإعارة عت  الشبكة تحت ا لة    مة الإعارة التبادلي•

.تبادليةاستخدام الشبكة لإ جاز الإجرا ا  الإدارية والفلية الخاصة بالإعارة ال•

30



ونيةعيوب  الإعارة الإلكير

.الحديثةلل دراية باستخدام التقليا المثقف الذي اوجهة إلى ف ة الجمهور •

ا  ا• اديييييييية اثيييييييل تتظليييييييل التقلييييييييا  الرقميييييييية تكلفييييييية عاليييييييية، وتحتيييييييا  إلى تجهيييييييتن 

و يييييية وبراجييييييا  القيييييرا ة إلى جا يييييل التكلفييييية الضيييييخم لرقمليييييةة القارئيييييا  الإلكتر

. وعية المعلواا  الورقية

يو • ددة لجعييل فهليياك ويرق اتعييوالميؤلفمن    يوجيد   ييام اوحيد لتعييويض الليياشر

ي 
وب  .للقرّا اتاح المحتوى الإلكتر
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تعليمات الإعارة وإجراءاتها (: 5/2)مهمة ضمن نشاط 

اجموعيييييا  تعميييييل المجموعيييييا  عيييييلى الإسيييييتعا ة بورقييييية 3العميييييل ضيييييمو •
ي العمييل( 5/2)العمييل 

ي ينييب  
بهييا علييد لتوضيي ح التعليمييا  والإجييرا ا  الييبر

م القيام بعملية الإعارة او   ل  ظيوا  احيددة واضيحة ايو  ي ل قييا
يييم ب عيييداد سييييلاريو المجموعيييا  

َ
وعييية حيييي  يكيييون  حيييد  فيييراد المجماُحك

ي / ايييمن  
ر
15. )( اعلميييا / و اعلميييمن  اتعلميييا  /اتعلميييمن  )يييية اكتبييية والبييياف

(دقيقة

ي  عدتها•
(دقيقة15. )تمثيل المجموعا  واحاكاتها للسيلاريوها  البر
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إجراءات الإعارة 

.إعداد الهوية المكتبية لرواد المكتبة•

ي يمكيو اعارتهيا فميث •
المصيادر : )وجود تعليما  واضحة حول الكتل البر

(.والمعاجم   تعاروالموسوعا  والأوالس والدوريا  

ي المكتبييييية لسيييييهولة اسيييييتخرا  الكتيييييا•
 
ب حسيييييل اعرفييييية   يييييام التصييييينيف ف

.الموضول و المؤلف  و العلوان 

ي المكتبة ورقية استعمال •
 
و يةإ و الفهارس الموجودة ف .لكتر
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إجراءات الإعارة 

اييو هييذه بظاقيية إعييارة الكتيياب وتكييون بشييكل اظ ييول والهييدف الييرئيساسييتخدام •

م هويتييييل  البظاقيييية هييييو اعرفيييية الكتيييياب المسييييتعار وهوييييية المسييييتعتن وعلوا ييييل ورقيييي

.الإعارةوتاريييييخ وادة 

تاب كميا رقم وعلوان الك و اسم المؤلف  و على هذه البظاقة را  الفهرس يدون •

ه البظاقييا  هييو ا ييمن  عييلى بظاقييا  الفهرسيية العائييدة لهييذا الكتيياب ثييم توضييع هييذ

ي صلدوق 
ل   يام  در  اخصص لهذه الاايية وفي  تياريييييخ ا سيتحقاق بحسي و ف 

. ترتيل الكتل المت ع على الرفوف

ي المكتييييية / اييييمن  تعبييييأة سييييجل الإعييييارة الخيييياص بالمكتبيييية اييييع اراعيييياة توق ييييع •
بيييية ف 

.لهاالخا ة المخصص 
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أسس الإعارة 

35

. المكتبةاو يح  لهم استعارة اواد تحديد •

وطتحديد• تلوالضما ا السرر امالمستعتن علىالمتر استعارةلد عبها ا لتر 
.المكتبةاواد 

ي يح  •
.ةيحتفظ ف ها بالمادة المعار ن  للمستعتن تحديد المدة البر

ي يح   و تث يت عدد الكتل •
ي للمستعتن المواد البر

.ارةكل استعارتها ف 

ي يتخذها  بالإجرا ا  وضع  ئحة •
الفمن  لهذه المكتبة بح  المخ ا لة / امن  البر

وط .السرر

    سييييوضييييع  ئحيييية بييييالمواد المكتبييييية المسييييموح اسييييتعارتها  •
 
مح باسييييتعارة فمييييثل

هاالمراجع كالقواايس  .والأوالس وغتن



قضية للنقاش

ذيو يتييأ رون فييرض عقوبيية عييلى الظلبيية الييإلى تتجييل بعييض المكتبييا  •

ي 
 
بعييض ن بهييا إ  الإعييارة المسييموح اييدة الكتييل بعييد ا قضييا  إعييادة ف

الأسييييييييلوبفييييييييرض العقوبييييييييا  ليييييييييس هييييييييو  ن المكتبييييييييا  يييييييييرون  الييييييييا  

ام بقواعيييييييد الإعيييييييارة الخارجييييييييلحييييييي  الملاسيييييييل  ة الظلبييييييية عيييييييلى ا ليييييييتر 

.الإستعارةع وفهم عو لى إالإجرا  قد يؤدي هذا وادتها إذ 

الحل بر يكم؟هو اا •
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العالمية الأنجلو أمريكيةأنظمة الفهرسة(: 6/2)نشاط 
( دقيقة30)والأنظمة الحديثة

عملييييية تحديييييد المسييييؤولية عييييو وجييييود اييييادة اكتبييييية (: Cataloging)الفهرسيييية •

وإعيييييييداد وبييييييييان الم ايييييييح الماديييييييية والفكريييييييية ليييييييل للمعلوايييييييا  اصيييييييدر  و اع لييييييية 

 و  القييارر السييج   الخاصيية بييذل  وترتي هييا وفيي    ييام اعييمن  حييبر  سييهل عييلى

ي يريد بسهولة وعسرلى الباح  الوصول إ
.المعلواا  البر

هييييا اييييو المييييواد المكتبييييية ارتبيييية و (: Catalog)الفهييييرس • فيييي  قائميييية بالكتييييل وغتن

 و ليييية قائميييية تسييييجل وتصييييلف وتكشييييف اقتنيييييا  اجموعيييية اع  و   ييييام اعييييمن  

الميييواد اكو  ايييالفهيييرس افتييياح المكتبييية ودليلهيييا اليييذي يحيييدد ويعيييد اكتبييية اع لييية 

.المكتبية المختلفة على رفوف المكتبة
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الفهرسة همية أ

ي المكتبة لمؤلفإلى إرشاد القارر •
 
.اعمن  المواد المكتبية الموجودة ف

هيييييا كتييييياب لى  إرشييييياد القيييييارر إ• وى ايييييو الميييييواد المكتبيييييية   يعيييييرف سييييي و غتن

.علوا ل

. اا تحويل المكتبة او اوضول اعمن  إلى إرشاد القارر •

عواع لةةاعلوا وبيانعلىللحصولبل وغرافيةكأداةالفهرسيعمل•

اريييييخت واللاشر  والنسرر اكاناثلالمتوفرةالمكتبيةالمواد او ي

.الصفحا عدد  والنسرر 
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أهمية الفهرسة 

تيوافرة إعظا  القارر صيورة اصيارة واسيبقة عيو الميواد المكتبيية الم•

.قبل استخدااها

ا  اجييييرد وهاايييية وبييييدو ها تصيييي ح المكتبيييي ساسييييية عملييييية فلييييية الفهرسيييية •

.اخازن لمصادر المعلواا 
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أنواع الفهارس
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أنواع الفهارس

فهرس 
الموضوعات

فهرس العناوين ن  فهرس المؤلفي 

.(دار الثقافة العلمية: اصر. اد ل إلى علم الفهرسة(. 2009)، فتحي الهاديعبد )



ن  فهرس المؤلفي 

 لأ •
ً
 وفقييييييا

ً
ي هييييييذا الفهييييييرس اصييييييادر المعلواييييييا  هجائيييييييا

 
سييييييما  ترتييييييل ف

 الفهارس كت  اؤلف ها ويعد   
 
.تبةالمكاو جا ل رواد استعمال

لها و سييهالم يياهر  كييت  اسييم المؤلييف هييو لأن الفهييارس  هييم يعييد اييو •
 بالنسبة للكتاب  

ً
.المؤلف     ف حوللفاسم تحققا

ي الوصول •
 
.اؤلفهااادة يعرف الباح  اسمإلى يفيد هذ الفهرس ف
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فاء للنشر دار ص. أسس الفهرسة والتصنيف للمكتبات ومراكز التوثيق والمعلومات العربية(. 1999. )عليان، ربحي مصطفى)

.(الأردن. عمان: والتوزيع



ن  فهرس المؤلفي 

43

.(الأردن. عمان. الفهرسة والبظاقا (. 1996. )ال لا،  حمد عبد الجواد)

ول حسمن  810ر9

ي الحدي ط          –. 2ط–. ول حسمن  / الأدب العرب 
.1982دار المعرف، : القاهرة 

.ص416
ي . 1 العلوان.   . تاريييييخ و قد – دب عرب 



فهرس العناوين

 يتم ترتيل البظاقا  فيل •
ً
 هجائيا

ً
.المكتبيةالمواد وف  علاويوترتيبا

.الأ رىيتمتع بسهولة استعمالل اقار ة اع الفهارس •

44

ي الأدب 810ر9 .الحدي العرب 

حسمن      ولول        

ي الحدي الأدب  –. 2ط–. ول حسمن  / العرب 
.1982دار المعرف، : القاهرة 

.ص416
ي . 1 العلوان.   . تاريييييخ و قد – دب عرب 



فهرس الموضوعات 

 ترتييل فيييل البظاقييا  •
ً
 تبعييا
ً
ي هجائيييا

 تلييدر  تحتهييا لييرسوس الموضييوعا  الييبر

ي الجمليييية ا و الكلمييييا  و الموضييييول هييييو الكلميييية  المكتبييييية ور س المييييواد 
لييييبر

.تعت  عو اوضول الكتاب

ي المكتبييييييييية ايييييييييو اصيييييييييادر للمعلوايييييييييا  حيييييييييو •
 
ي بييييييييييان ايييييييييا يوجيييييييييد ف

 
ل يفييييييييييد ف

.اوضوعا  ذا  ع قة بالموضول المظلوب

ي •
 
. ةإعداد البل وغرافيا  الموضوعية للأغراض المختلفيفيد ف
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فهرس الموضوعات 
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ي  دب 810ر9 تاريييييخ و قد –عرب 
ط           ول حسمن                   
ي الحدي  –.  2ط–.  ول حسمن  / الأدب العرب 

.1982دار المعرف، : القاهرة 

.ص416
ي . 1 العلوان.   . تاريييييخ و قد – دب عرب 



أنظمة الفهرسة الحديثة 

قواعد وصف المصادر 
 RDAوإتاحتها 

فهرسة مارك 

47

(.الووليةاكتبة المل  فهد : الرياض. الفهرسة المقرو ة آليًا: استيعاب تسجي   اارك الإسلادية(. 2007)، احمد اعوض)



نظام مارك

ي تمكيو جهياز حاسيل آلىي ايو قير الفهرسة   ام 
ا ة وتفسيتن المقرو ة آليًا اليبر

ي  ي تسجيلة
 
.ال يا ا  ف

:تسجيلة مارك الإستنادية

معييا ، اثيل الج)تحتوي على  شيكال اعياريية لأسيما  الأشيخاص واله  يا  
كا ، والمؤسسا  .واللقا ا  والعلاويو والموضوعا ( والسرر
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الإستنادية التسجيلةمكونات 

 سيييييم،  و اوضيييييول،  و عليييييوان  سيييييتخدم )شيييييكل اعيييييياري اعتميييييد :الررررررأس•

ي التسجي   ال بل وجرافية
 
.للقاط لوصول ف

كل توجييل المسييتخدم اييو شييكل اايياير  سييم  و اوضييول إلى شيي:الإحررالات •

تهيا عيلى ويتم تحميل الإحا    و اتابع( وعسظ ذل  إحالة ا  ر)اعتمد 

.تسجيلة الر س المعتمد

رررررات•  و / تحتيييييييوي عيييييييلى اعلوايييييييا  عاايييييية ايييييييو اليييييييرسوس المعياريييييييية:التبصرر

در تيم الرجيول اعلواا   كت  تخصصًا، اثل الإشيارا  ال بل وجرافيية لمصي

.إليل سوا  وجد   و لم توجد بل اعلواا  عو الر س
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 RDAقواعد وصف المصادر وإتاحتها 

حيييييي  يقيييييدم رسييييية للفهال زاييييية والإسيييييتلاديةيُعيييييب  بال يا يييييا  ال بل وجرافيييييية 

وجرافيييييييييية تعليميييييييييا  وإرشيييييييييادا  لكيفيييييييييية ا تييييييييييار وصيييييييييياغة ال يا يييييييييا  ال بل 

ي وصييف اصييادر المعلوايييا  والكيا ييا والإسييتلادية
 
ي تسيييهم ف

المرتبظييية الييبر

ايييو اكتشيييافل وتوث ييي  ايييا بيلهيييا ايييو ع قيييا  بهيييدف تمكيييمن  المسيييتفيديوبهيييا 

.والوصول إل ها وا ستفادة الها
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ي  RDAيتمثل قواعد وصف المصادر وإتاحتها 
ر
برالآن

AACR2للمحتوى وليس العرض اثل اعيار اعيار •

FRSAD &FRAD &FRBRيعتمد على اللماذ  المفاهيمية •

ي •
AACR2على  ساس اعيار RDAبُب 

جم ع  فضل يرك  على دقة الع قا  ويوفر تصفح  فضل للمستفيد وت•
لمصادر المعلواا  
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(  دقيقة50)1الجزء/نطبق معًا (: 7/2)نشاط 

:إلى ج ئمن  تقسم المهمة •

فوا بورقيية بالإسييتعا ة : الجررزء الأول
ّ
لكييم لمعظيياة بيا ييا  الكتييل االعمييل صييل

ي .وف  تصنيف ديوي العسرر

(دقيقة15).العمل بشكل اجموعا  ثلائية•

(.دقائ 10)عرض المجموعا   عمالها •
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2الجزء/نطبق معًا (: 6/2)مهمة ضمن نشاط 

ي 
ن
:الجزء الثان

. لعمل ضمو  فس المجموعا  الثلائيةا•

العميييييييل عيييييييلى فهرسييييييية الكتيييييييل المعظييييييياة وفييييييي  فهيييييييرس العليييييييوان والمؤليييييييف•

(دقيقة15). والموضول

(.دقائ 10)عرض المجموعا   عمالها •
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(  دقيقة15)منكم لنسمع /نشاط ختامي (: 8/2)نشاط 

ي اجموعا  على
 
: العمل ف

ي •
 
ي عيلى ايا تييم تعلميلاكتبيتهم المدرسييية بليا   ذكير إجيرا  عميلىي واحييد سييظبقو ل ف

 
5. )هيذا ال ييومف

(دقائ 

ي  ذها هم •
 
(دقيقتمن  . )لم يتم الإجابة عللورح  ي سؤال  و استفسار يدور ف

ي ايييو الورشييية عيييلى• ي الأعميييال وتسيييجيل جا يييل إيجييياب 
صيييحيفة التجيييول بشيييكل فيييردي عيييلى صيييحيفبر

Tip( .)8)وتسيييجيل  صيييائح لتحسيييمن  الورشييية عيييلى صيييحيفة الأعميييال الثا يييية ( Top)الأعميييال الأولى 

( دقائ 
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التقويم الختامي 

.دقيقة20: المدة ال الية•

مشييياركا  تقسييييم المشييياركمن  والمشييياركا  تقسييييم المشييياركمن  وال: المهمييية•

وضيح إلى ث ث اجموعا  وتقوم كل اجموعة برسم اخظيط افياهيظي ي

.اوضوعا  الورشة

ي الملتج •
.اخظط افاهيظي : اللهاب 
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ي  مراجع ومصادر اليوم التدريب 

وك ابييراهيم، السييعيد • يييوي اهييارا  تصيينيف الكتييل و وعييية المعلواييا  وفيي    ييام تصيينيف د(. 2013)اييت 
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